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TEMATICA

Pentru concursul de ocupare a postului vacant de sofer in cadru
Case de Tip Familial Valea Nirajului

1. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice:
» Capitolul Il Norme generale de conduita profesionala a personalului

contractual (art. 5 - Articolul 19)

2. Ordonanta de urgentd nr. 195 din 12 decembrie 2002(republicata) privind
circulatia pe drumurile publice cu modificarile si completarile ulterioare:

> Cap. V- reguli de circulatie
v Sectiunea 1 - Obligatiile participantilor la trafic: art.35, 36, 37, 38, 39, 40.
v Sectiunea 2 - Reguli pentru circulatia vehiculelor: art.45, 46, 49, 50, 54,

55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 66.

v Sectiunea 5 - Obligatiile de accident: art.75,76,77,79.

» Cap. VIl - Raspunderea contraventionala: art. 95,96,97,98,99.

3. HOTARAREA  nr. 1.391 din 4  octombrie 2006 pentru

aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.

195/2002 privind circulatia pe drumurile publice.
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7. Competenta manageriala**** Nu este cazul
(cunostinte de management, |
calitati si aptitudini manageriale)

C.Atributiile postului:
|

ATRIBUTII PRINCIPALE:
1 Transportul de personal si copii (la nevoie si fara msotltor) in functie de programairi.
2. Transportul de material, cand este cazul.

ATRIBUTII SI SARCINI AFERENTE: |

a. este obligat sa se prezinte la serviciu la ora fixatd de program, odihnit, si sa respecte programul
stabilit;
b. va cunoaste si respecta prevederlle legale cu privire la circulatia pe drumurile publlce
nu paraseste locul de munca decat cu aprobarea sefului de serviciu;
nu va conduce autovehicolul obosit sau sub influenta alcoolului, drogurilor, medicamentelor, care
reduc capacitatea de conducere;
pastreaza actele masinii in conditii corespunzatoare;
soferul va pastra cu strictete itinerarul si instructiunile primite de la seful ierarhic;
se comporta civilizat cu colegii si beneficiarii Caselor de tip familial;
asigura verificarea tehnica a autovehiculului, inclusiv anvelopele, nu pleaca pe traseu daca constata
defectiuni/nereguli;
completeaza si preda actele serviciului administrativ - acte necesare aprovizionarii cu carburant si
foile de parcurs;
va parca in locurile indicate si va asigura siguranta masinii;
k. transporta beneficiarii la diverse activitati sau personalul conform indicatiilor sefului ierarhic;
l. vaduce la indeplinire alte sarcini/dispozitii primite de la seful ierarhic;
m. respecta ROI, ROF, REGULAMENT INTERN,Codul de conduita;
n. Asigurarea confidentialitatii datelor cu caracter personal — responsabilitati :

- sa respecte prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal in exercitarea atributiilor de serviciu care fi
incumba ;

- sa pastreze in conditii de strictete si sa nu divulge nimanui parole de acces la datele cu caracter
personal pe care le prelucreaza in vntutea atrlbutulor sale de serviciu, daca este cazul ;

- sd manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport ﬁznc si informatic Ia care are acces in
virtutea atributiilor sale cu cea mai mare precautie, atat in ce priveste conservarea suporturilor cat si in
ce priveste depunerea lor in locurile si Tn conditiile stabilite in procedurile de lucru;

- sa nu copieze pe suport fizic nici un fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele
informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceasta activitate se regdseste in atributiile sale de
serviciu sau a fost autorizatad de céatre superiorul sau ierarhic ;

- Sa nu copieze date cu caracter personal pe suporturi informatice (stick-uri USB, HDD-uri) sau sa le
transmité Tn afara institutiei, cu exceptia situatiilor in care aceastd activitate se regaseste n atributiile sale
de serviciu sau a fost autorizata de catre superiorul sdu ierarhic ;.

. 0. Respecta programarile care se fac de seful ierarhic superior.
p. Completeaza si tine evidenta la zi a foilor de parcurs, conform traseelor efectuate, luand in
considerare si indexul de la bordul masinii.
g. In afara orelor de program, Si cand nu are nicio alt3 misiune, autovehiculele vor fi garate in locurile
desemnate de seful ierarhic superior.
r. Este interzisa utilizarea autovehiculelor institutiei pe alte trasee sau in alte scopuri decat cele
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stabilite de seful ierarhic superior. ‘

s. Este raspunzator de alimentarea cu combustibil a masinii cu care circuld si de starea tehnica a
acesteia, privind siguranta circulatiei pe drumurile publice, intocmind referate de necesitate ori de cate ori
este nevoie.

t. Cand nu dispune de masina din dotare, va conduce, la dispozitia sefului ierarhic superior, o alta
masina, indicata de acesta.

u. Aduce la cunostinta sefului ierarhic superior orice interventie care trebuie fiacutd asupra
vehiculului in cauza, privind starea tehnicd necorespunzatoare, verificarile tehnice periodice sau alte
aspecte privind necesitatea unor interventii (aspectul masinii, functionarea necorespunzatoare, dotarea ei
cu cele necesare respectarii regulamentelor in vigoare) si mtocmeste referate de necesitate care vor fi
supervizate de acesta.

v. Va tine evidenta reviziilor intermediare (schlmb de ulei, revizii la un anumit numar de kilometri,
etc.) siva |n$t||nt,a $efu| ierarhic pentru necesitatea efectuarii lor, intocmind note de necesitate.

- w. Reparatiile efectuate asupra vehiculelor vor fi executate de ateliere specializate, desemnate de
seful ierarhic superior sau de coordonatorul de transport Facturile de servicii vor fi insotite de referatele
de necesitate aprobate anterior si de un deviz sau S|tuat|e de lucrari inregistrate la reglstratura in baza
carora se va face plata acestora (se va urmari efectuarea achizitiei de catre serviciul de achizitii, dupa
aprobarea devizului).

X. Raspunde de veridicitatea reparatiilor din devizele de lucrari atasate facturilor de reparatii sau
servizare, urmand ca piesele vechi inlocuite sa fie prezentate drept dovada responsabilului cu reparatiile
(coordonatorul de transport sau seful ierarhic superior).

y. Se va ingriji in permanentd de pdstrarea in bune conditii a masinii, cat si de aspectul ei si va
interveni personal pentru remedierea unor mici defectiuni care nu necesitd interventia in ateliere
autorizate, si prin care nu este periclitatd siguranta in circulatie.

z. Daca este pe traseu, va informa seful ierarhic, sau coordonatorul de transport, despre orice
probleme tehnice, defectiuni sau accidente care se produc, si nu permit continuarea efectuérii traseului
stabilit (in conditiile legii sau in conditii de siguranta a circulatiei pe drumurile publice).

aa. Respecta normele P.S.I. si cele de Sanatate si Securitate In Muncd si aduce la cunostinta
responsabilului cu acestea, orice neregula constatata.

bb. lndepllneste orice alte sarcini din domeniu, sau care fi sunt trasate de seful ierarhic superior.

cc. Informeaza seful ierarhic superior despre deciziile importante pe care le ia in desfasurarea
activitatii si ii aduce la cunostinta toate problemele cu care se confrunta si eventual se consulta cu acesta
in rezolvarea lor.

dd. Contribuie din proprie initiativa la eficientizarea propriei activitati prin propuneri si solutii si aplicarea
lor.

ee. Indeplineste si alte sarcini incredintate spre rezolvare, aduce la cunostinta sefului ierarhic
toate problemele care se ivesc si care-i depasesc atributile — toatd activitatea este supravegheats,
coordonata

D.Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna: |

a)Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: - Seful Complexului de Case de Tip Familial Valea Nirajului,
- superior pentru: Director general adjunct DPC si Director general DGASPC
Mures

b) Relatii functionale: Toate serviciile din cadrul D.G.A.S.P.C. Mures




